
 

 

 

GÖREV DEVRĠ RAPOR FORMU 
GÖREVĠN ADI  

GÖREVĠN DEVĠR SEBEBĠ  

 Ġzin 

Emeklilik 

ĠĢ DeğiĢikliği 

ĠĢ yoğunluğu(personel sıkıntısı) 

ĠĢten Ayrılma 

GÖREVĠN DEVRĠ VE BĠTĠġ TARĠHĠ  

 

GÖREVĠN ÖNCELĠK SEVĠYESĠ  

 Yüksek 

Normal 

DüĢük 

GÖREVĠN NĠTELĠĞĠ  

 Mali 

Ġdari 

DEVREDĠLEN GÖREVDEKĠ YETKĠ SINIRI  

 Ġmza YetkĢisi 

Raporlama Yetkisi 

Harcama Yetkisi 

DEVREDĠLEN GÖREVLE SON HAZIRLANAN RAPOR(yazı/evrak)  

 Tarihi: 

Konusu: 

Gönderilen Bölüm: 

Geldiği Bölüm: 

GÖREV DEVRĠNDE DEVREDĠLEN EVRAK VARMI  

 Var 

Yok 

  

GÖREVĠ DEVREDENĠN GÖREVĠ DEVRALANIN 

ADI SOYADI: ADI SOYADI: 

Unvanı:  Unvanı: 

ĠMZA:  ĠMZA: 

  

ONAYLAYAN   

 


